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سياسة إدارة الحملات والفعاليات التوعوية 



2

دارة الحملات والفعاليات التوعوية إسياسة : سابعا
والغرضالتعريف1.

بينالثقةوتقويةوالخططاتبالإنجازللتعريف،الجمعيةوتنفذهاتديرهاالتيالتوعويةالعمليةفيالجماهيرمشاركةوتعزيزالعامالوعيمستوىمنالرفعإلىالتوعويةوالفعالياتالحملاتتهدف

الحديثةالسلوكيةوالأنماطالأفكارقبولفيويساعدالمجتمع،تحديثفييساهممماالثقافيالمستوىمنالرفعإلىبالإضافةوالجمهور،جمعيةال

السياسةنطاق2.

والمتعاونينالمتطوعين،والجمعية،موظفىكافة

اتسياسال3.

.وأنشطتهاالحملةعنكاملةمسؤوليةالجمعيةتتحمل•

.قطردولةوتقاليدوعاداتالإسلاميةوالثقافةالقيممعالحملةتتناقضألايجب•

الرقابيةالجهاتقةموافوبعدتخصصةمالالتدريبيةوالفعالياتكالمؤتمراتالمتخصصةالأنشطةبعضحالفيإلاالرسوم،بدونالجمهورلعمومالتوعويةالأنشطةالجمعيةتوفر•

المعتمدة

الإداريةالفنيةالجهةمنتمدوتعأدنىكحدالحملةلتنفيذاللازمةوالمواردمة،دالمستخوالتكتياتالرئيسيةالرسائلالمستفيدة،الفئاتأهدافها،تشملالفعاليةأوللحملةخطةوضعيجب•

الجمعيةفيالمختصة

عملأيامثلاثةخلالالحملةنوععلىتغييراتأوتأخيرأيعنإخطارهايتوجبكماموافقةعلىلحصوللعنيةالماتجهالمعالتنسيقضرورة•

الأمرهذافيالتهاونوعدموالسلامةوالصحةالأمنإجراءاتكافةواتخاذمنها،والمستفيدينالفعاليةتأمينضرورة•

تقييماستمارةذلكفيبماأيامعشرةخلالالنتائجعنتقريراعنهاالمسؤوليقدمالحملة،منالانتهاءبعد•

وصلاحياتهاالجمعيةترخيصمعالفعاليةأوةالحملتتطابقأنيجب•

الفعاليةأوالحملةعنالإعلانفيءالبدقبلالرسميةالجهاتمنموافقةعلىالحصوليتمحتىالانتظاريتوجب•
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دارة الحملات والفعاليات التوعوية إسياسة : سابعا

الموافقة والتعديلات4.

جهة الموافقة 

جهات الاخطار 

مواعيد المراجعة
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Growth monitoring of children under 5 years
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رزنامة وخطة الحملات التوعوية  

تحديد رزنامة المناسبات 

الخارجية  للعام

تحديث رزنامة

المناسبات الخارجية

كل ثلاثة أشهر

لات استقبال طلبات الحم

من الشركاء 

تحديد رزنامة الحملات

التوعوية  الأساسية
خيارات التزامن مع 

المناسبات الخارجية
الإختيار من حملات 

الشركاء

تحديث رزنامة 

الحملات التوعوية كل 

ثلاثة أشهر

ت اعقاد خيارات الفعاليا

المناسبة 

ة   التوعويتخطيط  الحملات 

الأهداف، المستفيدين،الأعداد، )

(المحتوى،  القنوات،  الأداء

إعتماد المادة التوعوية 

من الهيئات الصحية 

المختصة

خطة وموازنة نشر 

المحتوى التوعوي
ل تحديث رزنامة الاتصا

التوعوي

ت تحديد فعاليات الحملا

التوعوية

خطة وموازنة الفعاليات
الموظفين والمتعاونين )

(والمتطوعين والمصروفات

خطة وموازنة المواد 

التوعوية وتجهيز 

المعززين

اعتماد خطط وموازنات 

يات، الاتصال، الفعال)القنوات 

(المعززين

ات تحديث رزنامة الفعالي

التوعوية

تحديث رزنامة تطوير 

المحتوى والمعززين

أهداف الأداء مكتب التخطيط والجودة
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Growth monitoring of children under 5 years
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تنفيذ فعاليات الحملات التوعوية 

تحديث رزنامة إتصال 

ية، مؤتمرات صحف)الفعاليات 

جرائد، مواقع تواصل 

(اجتماعي، دعات

ي
قن
الت

م 
ع
لد
ا

 & App)الدعم التقني 

website)

رزنامة الفعاليات
(رةالمتكررة والمنفردة والكبي)

التخطيط التفصيلي

لأنشطة الفعاليات 

(الإجتماعات)

ت الحصول على الموافقا

الخارجية اللازمة
الحصول على التأمين 

حجز المعدات والأجهزة 

ماتللفعالية وطلب المستلز

ية تحديد جدول الموارد البشر

للفعاليات 

نومتعاو/متطوعين/موظفين)

( ن

ن التواصل مع المتطوعي

السابقين للعمل في 

الفعالية

توفير المواد التوعوية

ين والموارد  والمثقفين الصحي

تحديد خطة  الرعايات 

والتبرعات المالية 

والعينية المطلوبة 

التواصل مع المشاركين 

والتأكيد على الحضور

(VIPالعام، )

رزنامة حملات جمع 

التبرعات واستقطاب 

الرعايات

تنفيذ خطة الرعايات

والتبرعات وتوفير 

الموارد

ت 
يا
ر
شت

لم
ا

ن
ز
خا

لم
وا

توفير الاحتياجات 

الخاصة بالفعاليات
السلامة، المطبوعاات، )

...(المعدات 

تنفيذ الفعاليات

توثيق الفعاليات 

والحضور

مكتب التخطيط والجودة
قياس الأداء

قياس تقني

تنفيذ خطة اتصال 

الفعاليات

ة قياس نسبة  الاستجابتوفير قائمة الداعمين

للقائمة

الاستفادة من إمكانات 

الشركاء
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تنفيذ حملات الإتصال التوعوي 

ية إخراج الرسائل التوعو

للفئات المستفيدة

تصميم وإعداد المحتوى

شر التوعوي وتجهيزه للن

والاستخدام

رزنامة تطوير المحتوى

والمعززين
تطوير وتجهيز المادة 

العلمية للتوعية بها

رزنامة اتصال المحتوى

التوعوي

عين استقطاب المتعاونين والمتطو

المختصين للمساهمة

ت 
يا
ر
شت

لم
ا

ن
ز
خا

لم
توفير المطبوعات وا

الخاصة بالحملات

قياس الأداء

الإتصال

رزنامة الفعاليات
(رةالمتكررة والمنفردة والكبي)

ات الحصول على الموافق

الخارجية اللازمة

خطة ورزنامة اتصال 

الفعاليات

رزنامة الاتصال  

التوعوي

تنفيذ خطة  الاتصال 

التوعوي

قياس الأداء مكتب التخطيط 

والجودة

قياس تقني
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Growth monitoring of children under 5 years
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تنفيذ خطة تطوير المواد التوعوية وحملات التواصل المباشر 

ية إخراج الرسائل التوعو

للفئات المستفيدة

تصميم وإعداد المحتوى

شر التوعوي وتجهيزه للن

والاستخدام

رزنامة تطوير المحتوى

والمعززين
تطوير وتجهيز المادة 

العلمية للتوعية بها
تدريب المعززين 

لإيصال رسائل الحملات

التوعوية

رزنامة الاتصال 

التوعوي

عين استقطاب المتعاونين والمتطو

المختصين للمساهمة

ت 
يا
ر
شت
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توفير المطبوعات وا

الخاصة بالحملات

الإشراف الميداني 

والتوثيق

قياس الأداء

ل تنفيذ حملات التواص

المباشر
المتابعة التقنية

مكتب التخطيط 

والجودة


